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PRIMARIA

MIERCUREA-CIUC

Nr. inreg.: 43839/30.09.2026

ANUNT privind ocuparea unui post vacant prin transfer

Primaria Miercurea-Ciuc anunta organizarea procedurii pentru ocuparea unui post vacant de functie
publica de executie prin transfer la cerere in data de 02.11.2026, ora 10:00, la sediul institutiei din
municipiul Miercurea-Ciuc, Centru de relatii cu publicul din str. Mihail Sadoveanu nr. 4.

1. Detalii despre post: Consilier, Clasa |, grad profesional superior — functie publica de executie pe
perioada nedeterminata la Compartiment evidentd, informare si ghiseul unic, durata timp de
munca: 8h/zi — 40h/saptamana.

2. Conditii generale de participare:

Candidatii care doresc sa ocupe acest post prin transfer trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele
conditii:

« Sa fie functionari publici in cadrul unei autoritati sau institutii publice.

« Sa ocupe o functie de acelasi nivel sau echivalenta cu postul vacant scos la transfer (Consilier
superior).

« Saindeplineasca conditiile de studii si vechime prevazute in fisa postului alaturat.

o Sa aiba o evaluare satisfacatoare a performantelor profesionale individuale pentru ultimul an.

« Sanu se afle in cazurile de incompatibilitate sau conflict de interese prevazute de lege.

2. Conditii specifice de participare:
« studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul: stiinte
sociale;

« vechime minima in specialitatea studiilor: 7 ani;

« Competente generale si specifice:
o Capacitatea de a lucra cu publicul,
o Capacitate de analiza si verificare a documentelor,
o Capacitatea gestionarii termenelor si prioritatilor de lucru.

3. Documente necesare la dosar :

a) Cerere de transfer, anexata prezentului anunt;

b) adeverinta din care sa rezulte calitatea de functionar public, cuprinzand denumirea functiei
publice detinut, cu indicarea clasei, gradului si a gradului profesional;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, a certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa postului vacant;

P-ta Cetatii 1., 530110 Miercurea-Ciuc, Jud. Harghita, Romania
Tel.: +40 266 315 120, Fax: +40 371 165 | E-mail: primaria@miercureaciuc.ro | www.szereda.ro



e) copia carnetului de munca si/sau adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei
publice vacante;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale.

g) cazierul judiciar;

h) curriculum vitae, modelul comun european;

i) declaratia pe propria raspundere, sau o adeverintd care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica; privind faptul
ca, in ultimii 3 ani, nu a fost destituit din functie sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare precum si pentru exprimarea consimtamantului cu privire la
transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv datelor cu caracter personal;

4. Modalitatea de depunere a dosarelor:

Copiile actelor se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru
conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei.

Dosarul de transfer se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui
serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata in
anuntul de transfer.

Dosarele transmise de candidati la adresa de e-mail indicata in anuntul de transfer dupa terminarea
programului de lucru, dar in perioada de depunere a dosarelor, li se atribuie numar de inregistrare in
ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul este considerat ca fiind depus in termen.

Fiecarui dosar i se atribuie un numar de inregistrare de Compartimentul resurse umane si salarizare,
care va fi utilizata pentru comunicarea rezultatelor.

Termenul care se sfarseste intr-o zi nelucratoare sau sarbatoare legala, se prelungeste panain prima
zi lucratoare care urmeaza.

Documentele depuse/trimise in copie, trebuie prezentate si in original pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, de catre secretarul comisiei de evaluare, pana cel tarziu la data desfasurarii
probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica.

5. Perioada de depunere a dosarelor: 01.10.2026 — 20.10.2026 (inclusiv), la sediul Primariei Municipiului
Miercurea-Ciuc, Centru de relatii cu publicul din str. Mihail Sadoveanu nr. 4, etajul IV, zilnic, de luni pana
joi intre orele 8.00 si 16.00, iar vineri intre orele 8.00 si 13.00.

Relatii suplimentare se pot obtine la Centru de relatii cu publicul, din str. Mihail Sadoveanu nr. 4, etajul IV,
sau la numarul de telefon 0266-315 120/234 sau pe adresa de email: balazserzsebet@szereda.ro.

6. Procedura de selectie in cazul transferului in interesul serviciului cuprinde urmatoarele etape
succesive:
1. verificarea documentelor, in vederea selectiei persoanelor care indeplinesc conditiile pentru
ocuparea postului vacant prin transfer;
2. proba interviu.
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Solicitantul care au obtinut cel mai mare punctaj la proba interviu este declarat admis in vederea
ocuparii functiei publice prin transfer la cerere.

7. BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicats;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si |l ale partii
aVl-g;

cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a ll-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si
[l (Statutul functionarilor publici ) ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.0rdonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. H.G nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate,
ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica H.G nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate,
ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordonanta Guvernului 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor;

cu tematica Ordonanta Guvernului 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor;

Pentru toate actele normative mai sus mentionate, forma valabila se considera aceea avand toate
modificarile si completarile ulterioare, pana la ziua publicarii anuntului.

7. ATRIBUTIILE POSTULUI
Scopul principal al postului: Asigurarea activitatilor de primire, verificare, prelucrare si solutionare a
cererilor privind evidenta persoanelor, eliberarea actelor de identitate, actualizarea datelor in Sistemul
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National Informatic de Evidenta a Persoanelor (SNIEP/RNEP), precum si furnizarea datelor de evidenta a
persoanelor cu respectarea prevederilor legale.

A. Activitati privind preluarea cererilor/ eliberarea cartilor de identitate

1.

@w ™~

© No ok~

9.

Completeaza in sistemul informatic cererile pentru emiterea cartii de identitate simple si a cartii
electronice de identitate.

Verifica datele inscrise in cerere si o prezinta solicitantului pentru verificare si semnare.

Preia imaginea faciala, semnatura olografa si, dupa caz, impresiunile papilare necesare emiterii
cartii electronice de identitate.

Scaneaza documentele prezentate si constituie mapa electronica aferenta cererii;

Solicita avizarea cererilor de catre seful serviciului sau persoana desemnata.

Efectueaza modificarile, corectiile si actualizarile necesare in R.N.E.P./S.N.l.E.P.

Anuleaza si restituie actele de identitate predate de titulari la inmanarea noilor documente.
Solicita declaratii privind imposibilitatea prezentarii actului de identitate anterior, atunci cand este
cazul.

Efectueaza operatiunile de validare si inmanare in aplicatia HERA.

10. Aplica procedura de activare a suportului electronic pentru cartile electronice de identitate.

B. Activitati privind eliberarea cartilor de identitate provizorii

1.

2.
3.
4

Primeste si verifica cererile si documentele necesare.

Verifica identitatea solicitantului si legalitatea documentelor prezentate.

Inregistreaza cererile in registrele specifice.

Completeaza cartea de identitate provizorie cu datele privind seria, numarul si perioada de
valabilitate a actului emis.

Actualizeaza registrele de evidenta conform procedurilor legale.

C. Activitati privind stabilirea resedintei

1.
2.
3.

Primeste si solutioneaza cererile pentru stabilirea resedintei.
Completeaza si aplica etichetele autocolante privind resedinta pe actele de identitate.
Actualizeaza datele corespunzatoare in sistemele informatice specifice.

D. Actualizarea si gestionarea datelor in SNIEP

Actualizeaza zilnic informatiile privind: nasterea; casatoria; divortul; decesul; domiciliul si resedinta;
schimbarile de nume si prenume; actele si certificatele de stare civila; actele de identitate; schimbarea

domiciliului din strainatate in Romania; legaturile familiale si maritale; masurile preventive prevazute de
lege; alte date referitoare la statutul persoanei. Actualizeaza informatiile privind data inmanarii actelor
de identitate.

E. Activitati de registratura si relatii cu publicul

1.
2.

Iinregistreaza documentele in registrele specifice activittii.

Solutioneaza corespondenta si cererile privind furnizarea datelor din SNIEP, cu respectarea
legislatiei privind protectia datelor cu caracter personal.
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3. Intocmeste si transmite raspunsurile in termenul legal. Elibereazd adeverinte de atestare a
domiciliului pentru titularii cartii electronice de identitate.
4. Claseaza si arhiveaza documentele aferente cererilor solutionate.
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