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Csikszereda Varoshaza fizetett gyakornoki programot szervez 2 Internship allas elfoglalasara:
« 1 internship allas felséfokl végzettséggel a Jogi részlegre és
« 1 internship allas kozépfoku végzettséggel a Kozigazgatasi eljarasok digitalizalasaért felelds
részlegre az Internship fizetett gyakornoki program keretében, a 176/2018-as torvény
értelmében.

Mit kell tudni a fizetett gyakornoki programrol?
o Az Internship fizetett gyakornoki program egymast kovetd 6 hoénapot foglal magdba, a
munkaprogram legfeljebb heti 30 6ra és napi 6 éra;
« A gyakorlati id6 munkarégiségnek és szakmai tapasztalatnak szamit;

Kiket varunk?
1 internship allas fels6foka végzettséggel:
. fels6foku végzettséggel rendelkez6 fiatalokat jogi szakteriileten.
1 internship allas kozépfoku végzettséggel:
» kozépfoku végzettség érettségi zardvizsgdval vagy ezzel megfelel6 végzetiséggel.

A jelentkezési iratcsomo a kovetkez6 dokumentumokat kell, tartalmazza (a dokumentumok roman
nyelven sziikségesek):

o kézzelirott beiratkozasi kérés az intézmény vezetdéjéhez cimezve;

e a személyi igazolvany, vagy barmilyen mds irat masolatat, ami torvény szerint a
személyazonossdagot tanusitja;

o atanulmanyi végzettség szintjét igazold bizonylatok és szakképesitést igazold iratok, valamint
mas iratok masolatait, amelyek bizonyitjdk, hogy a jelolt szakmai felkésziiltség szempontjabél
megfelel az intézmény altal megallapitott kdvetelményeknek;

« biintetlen elééletet bizonyitd okiratot, vagy egy sajat felelésségre tett nyilatkozatot, amelyben
kijelenti, hogy nincs olyan biintetése, amely Oosszeférhetetlenséget okozna a megpalyazott
allassal;

o csaladorvos, vagy egy illetékes egészségiigyi intézmény altal kiallitott orvosi bizonyitvanyt,
amely elézetesen legtobb 6 hénappal a vizsga napjatél szamitva volt keltezve, és igazolja, hogy
az egészségi allapota megfelels;

« szakmai onéletrajz;

o motivacios levél, amelyben a jelentkez6 kifejti, hogy miért akar részt venni a programban, és az
hogyan jarul hozza a szakmai fejlédéséhez.

« Revisal kivonat a Teriileti Munkafelligyelettél, amellyel bizonyitja, hogy nem aktiv jelenleg a
munka teriiletén.

o  Erkolcsi magatartasrol tandskodo bizonylat.

A vizsga helyszine Csikszereda Varoshaza székhelye (Csikszereda, Var tér 1. szam).
A vizsga idépontja:

Irasbeli vizsga: 2023. majus 12, 13 éra.

Szébeli vizsga: 2023. majus 18, 9 6ra.

Var tér 1., 530110 Csikszereda, Hargita megye, Romania
Tel.: +40 266 315 120, Fax: +40 371 165 | E-mail: varoshaza@szereda.ro | www.szereda.ro



A vizsgdhoz sziikséges iratcsomo leadhat6 2023. aprilis 27. — 2023. majus 4. kozott a Humanerdéforras
és bérszamfejt6 irodaba, (Hargita megye, Csikszereda, Var tér 1., 139-es iroda,) hétf6tél csiitortokig 8 és
16 6ra, mig pénteken 8 és 13.30 kozott.

Kapcsolattartd személy: Balazs Erzsébet — irodavezetd, Humanerdéforras és bérszamfejtd iroda, 0266 315
120 / 234, balazserzsebet@szereda.ro.

A gyakornoki program részvételi feltételeit és konyvészeti anyagat az intézmény székhelyén fliggesztjik
ki, illetve az intézmény weboldalan - https://szereda.ro/allashirdetes.html - tessziik kozzé.

KONYVESZET / Bibliografie

(internship allas fels6foku végzettséggel a Jogi részlegre)

0 ® N o

12.
13.

Constitutia Romaniei, republicata;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata;
Partea | (art. 1-13), Partea Ill (art. 75-163), Capitolul VIIl (art. 195-200) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Codul de Procedura Civila din 2010, republicata;

Codul Civil din 2009 (Legea nr. 287/2009), republicata;

Legea 554/2004 contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata;

. Legea 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice, republicata;
. Legea 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de convietuire socialg,

a ordinii si linistii publice, republicata;

Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).
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TEMATIKA / Tematica

10.

1.

12.

13.

Reglementari privind cunoasterea tematicilor privind principii generale, drepturile, libertatile si
indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile publice, potrivit Constitutiei Romaniei,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Statutul functionarilor publici: Dispozitii generale si Statutul functionarilor publici, potrivit
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Dispozitii generale, egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii,
in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare si participarea la
luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice:
Dispozitii, definitii si principii generale; Administratia publica locala; Actele autoritatilor
administratiei publice locale, potrivit Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Codului de Procedura
Civila din 2010, republicata;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Codului Civil din 2009
(Legea nr. 287/2009), republicata;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Legii 554/2004
contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Legii 24/2000 privind
normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Legii 60/1991 privind
organizarea si desfasurarea adunarilor publice, republicata;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Legii 61/1991 pentru
sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de convietuire sociala, a ordinii si linistii publice,
republicata;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Ordonantei Guvernului
nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor.

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul aplicarii Regulamentului
general privind protectia datelor, potrivit Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare
a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.
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KONYVESZET / Bibliografie

(internship allas kozépfoku végzettséggel a Kozigazgatasi eljarasok digitalizalasaért felelés részlegre)

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul | sill ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata;

. Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicats;

5. Partea | (art. 1-13), Partea Ill (art. 75-163), Capitolul VIII (art. 195-200) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

7. Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

9. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

TEMATIKA / Tematica

1. Reglementari privind cunoasterea tematicilor privind principii generale, drepturile, libertatile si
indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile publice, potrivit Constitutiei Romaniei,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Statutul functionarilor publici: Dispozitii generale si Statutul functionarilor publici, potrivit
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Dispozitii generale, egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii,
in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare si participarea la
luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice:
Dispozitii, definitii si principii generale; Administratia publica locald; Actele autoritatilor
administratiei publice locale, potrivit Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
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6. Activitatea arhivei institutiei, potrivit Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217
din 23 mai 1996;

7. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Legii nr. 16/1996 a
Arhivelor Nationale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul Ordonantei Guvernului
nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

9. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul aplicarii Regulamentului
general privind protectia datelor.
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