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Csikszereda Varoshaza versenyvizsgat hirdet 2023. november 6-an 10 6rara a kovetkez6 koztisztviseldi
allas betoltésére (meghatarozatlan idére):

e tanacsadd - aszisztens szakmai fokozat — a Koltségvetési és gazdasagi elérejelzési részlegre.

Részvételi feltételek:

o felséfoku végzettség zardvizsgaval, kozgazdasagtan szakon;
o szakmai tapasztalat: 1 év.

A beiratkozashoz sziikséges iratok:

o tipuskérés a 611/2008-as torvény 3-as szamu melléklete alapjan;
e Onéletrajz - altaldnos eurdpai modell;
« személyazonossdagiigazolvany (eredeti és masolat);
o végzettséget igazold dokumentumok (eredeti és masolat);
e régiséget igazolé dokumentumok - munkakonyv és/vagy igazolas (eredeti és masolat);
e csalddorvosiigazolas (eredeti és masolat);
« erkolcsi bizonyitvany (helyettesithet6 egy nyilatkozattal a szdbeli vizsga megkezdéséig);
« sajat felelésségre tett nyilatkozat a jelentkezési tipuskérés megfelelé rovatdnak kitoltésével,
vagy igazolds arrél, hogy nem folytatott politikai rendérségi tevékenységet.
A kért dokumentumokat eredetiben is kérjiik felmutatni.

Az iratcsomd benydjtasanak hatarideje: 2023. oktdber 4-23. kozott Csikszereda Varoshaza Human
eréforras irodajaban (139-es iroda) naponta, hétf6tél csiitortokig 8 és 16 6ra, mig pénteken 8.00 és
14.00 kozott.

BGévebb felvilagositas Csikszereda Varoshaza (Var tér 1. szam) Human eréforras irodajaban (139-es
iroda), a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a balazserzsebet@szereda.ro e-mail cimen
igényelhetd.
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KONYVESZET / Bibliografie

1. Constitutia Romaniei, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul | sill ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legeanr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legeanr.82 /1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordinul M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legeanr. 368/2022 - Legea bugetului de stat pe anul 2023.

TEMATIKA / Tematica

1. Cunoasterea tematicilor privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii incitarii la ura si discriminare, potrivit
Constitutiei Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice:

Dispozitii generale, Statutul functionarilor publici: (art.365-art.537) potrivit Ordonantei de urgenta
a guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Dispozitii generale, egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, in domeniul muncii,
in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura, si la informare si participarea la
luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea
financiara si contabila potrivit Legii nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Executia bugetara in institutiile publice. Principii si reguli bugetare, potrivit Legii nr. 273/2006;

7. Atributii sicompetente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, potrivit Ordinului M.F.P. nr. 1792/2002;

8. Derogari cu privire la Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si
completarile ulterioare pentru anul 2023 conform Legii nr. 368/2022.
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MUNKAKORI LEIRAS / Atributiile postului

®©

10.

1.

12.

Redacteaza proiectul de buget propriu al primariei si al institutiilor si serviciilor publice
subordonate consiliului local municipal, si dispozitiile primarului privind repartizarea pe trimestre
si pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

Analizeaza fundamentarile necesarului de surse pe fiecare activitate si propune impartirea
acestuia, in concordanta cu fondurile existente.

Urmareste permanent realizarea bugetului local si propune masurile necesare pentru buna
administrare, intrebuintare si executare a acestuia, cu respectarea disciplinei financiare;
Analizeaza propunerile de rectificare al bugetului local, repartizarea pe trimestre, pe care il
prezinta Directorului economic pentru verificare si propunere spre aprobare de catre Consiliulul
local.

Verifica in permanenta legalitatea, oportunitatea si necesitatea angajarii unor cheltuieli din
bugetul local.

Urmareste executia bugetara a serviciilor publice si institutiilor subordonate si propune masuri
atunci cand acestea se impun.

Transmite corespondenta spre rezolvare serviciilor subordonate si urmareste rezolvarea acesteia
Verifica lunar contul de executie a veniturilor si cheltuielilor bugetare

Asigura confidentialitatea datelor pe care le gestioneaza la nivelul compartimentului, care nu sunt
destinate publicitatii prin mass-media.

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local municipal sau dispozitii
ale primarului

Organizeaza arhivarea documentelor specifice compartimentului la sfarsitul fiecarui an sau la
ajungerea la termen, dupa caz, in conditiile legii.

Raspunde de realizarea la timp si Tn conditii calitative corespunzatoare atributiilor si sarcinilor
proprii ce revin Compartimentului buget si prognoza economica, enumerate mai sus.
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